附件1
[bookmark: _Hlk175732939]德阳高新国有资本投资运营有限公司下属子公司
竞聘岗位职责与任职要求

	序号
	公司
	岗位名称
	人数
	岗位职责
	任职要求

	1
	广投建材公司
	结算中心
副主任
	1
	1.负责统筹安排结算中心全面工作；
2.负责各项业务结算进度的安排、结算资料的审核工作；
3.负责联动公司相关部门对当日发运数据的上报工作；
4.负责所有货物的票据管理，联动财务进行票据审核；
5.负责所有购销类货物的资金拨付、财务对账、数据分析、部分账款的催收工作；
6.负责现场收发货等相关管理办法编写及培训工作；
7.负责结算中心经办资料的档案管理工作； 
8.完成领导交办的其他工作。
	[bookmark: _GoBack]1.年龄48岁及以下，大专及以上学历；
2.具有两年及以上工作经历；
3.具有一定财务知识和写作功底者；了解公司相关结算业务办结流程者优先考虑；
4.做事严谨仔细、认真负责、学习能力强，有责任心，能承受一定的工作压力，富有团队协作精神；
5.能熟练运用办公软件以及办公设备操作。

	2
	高晟项管公司
	工程部
副部长
	1
	1.协助部长组织和管理工程项目施工，确保施工进度和质量符合要求；
2.负责制定、修订管理制度，制定项目年度计划;
3.协助部长审核项目资金使用计划及资金支付；
4.负责项目信息报送工作；
5.协助部长配合检查、洽谈等工作；
6.领导交办的其他工作。
	1.年龄48岁以下，大专及以上学历；
2.具有两年及以上工作经历，熟悉工程施工技术、流程和规范，掌握工程质量、进度、成本控制的方法和要点；
3.具备较强的问题识别与分析能力，能够在部长指导下独立或协同处理施工中常见的技术与管理问题；
4.具有相关办理项目全过程报规报建手续经验；
5.工作严谨细致，责任心强，学习能力突出，具备良好的抗压能力和团队协作精神，能够适应施工现场及项目推进中的动态工作节奏。
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